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1. Rozwoj form dokumentacji aktowej XIX-XX w. (rok studiéw 1, semestr 2), studia
stacjonarne, specjalizacja archiwalna

2. 30 godzin

3. ¢wiczenia

4. wykaz tematdéw (ponizej)

5. zaliczenie

I. Akta czynnosci
J. Stojanowski, Akta rady nieustajacej 1774-1788, Archeion, 4 (1928)

II. Akta spraw — powstanie nowozytnej kancelarii (geneza, pierwsze formy, ewolucja)
S. Nawrocki, Rozwaj form kancelaryjnych na ziemiach polskich od $redniowiecza do konca
XX wieku, Poznan 1998.

III. Kancelaria pruska, austriacka, rosyjska (geneza, zmiany, funkcjonowanie)

Z. Chmielewski, Przestanki modyfikowania proces aktotworczego na ziemiach polskich w
pierwszej fazie rozwoju akt spraw (1807-1931). Zarys problemu [w:] Historia 1 archiwistyka,
ksigga pamiatkowa ku czci prof. A. Tomczaka, Torun 1992, s. 135-145.

IV. System akt spraw, uktad rzeczowy w registraturze kancelarii pruskiej (rys historyczny,
kompetencje, dziatanie, formy wytwarzanej dokumentacji)

I. Radtke, Akta spraw w systemie kancelarii pruskiej, Archeion, 78 (1984), s. 163-192.

I. Radtke, Organizacja pracy kancelaryjnej. [w:] Korespondencyjny kurs archiwalny, Poznan
1977.

V. Dokumentacja kartograficzna (rys historyczny, formy wytwarzanej dokumentacji)

K. Buczek, Dzieje kartografii polskiej od XV do XVIII wieku

A. Przywuska, Dokumentacja kartograficzna Archiwum Panstwowego w Gdansku z lat 1520-
1650, [w:] Historia 1 archiwistyka, ksigga pamiatkowa ku czci prof. A. Tomczaka, Torun
1992, s.297-307.

H. Robotka, Rozwoj form kancelaryjnych i wspotczesne rodzaje dokumentow archiwalnych.
Dokumentacja geodezyjno-kartograficzna, Torun 1985.

VI. Dokumentacja pozaaktowa(rys historyczny, formy wytwarzanej dokumentacji)

H. Karczowa, Rozwdj form kancelaryjnych i wspotczesne rodzaje dokumentow archiwalnych.
Dokumentacja wizualna i audialna (fotografie, filmy, nagrania), Torun 1979.

O. Staron, Problem dokumentacji technicznej w archiwach, Archeion

VII. System dziennikowy (rys historyczny, kompetencje, dzialanie, formy wytwarzanej
dokumentacji)

S. Nawrocki, Rozwoj form kancelaryjnych na ziemiach polskich od $redniowiecza do konca
XX wieku, Poznan 1998.

I. Radtke, Organizacja pracy kancelaryjnej [w:] Korespondencyjny kurs archiwalny, Poznan
1977.



VIII. System bezdziennikowy i wspolczesna kancelaria urz¢du (rys historyczny,
kompetencje, dziatanie, formy wytwarzanej dokumentacji)

S. Nawrocki, Rozwoj form kancelaryjnych na ziemiach polskich od $redniowiecza do konca
XX wieku, Poznan 1998.

I. Radtke, Organizacja pracy kancelaryjne, [w:] Korespondencyjny kurs archiwalny, Poznan
1977.

[X. Dokument elektroniczny w nowoczesnej kancelarii urzedu (rys historyczny, stan

obecny, perspektywy)

H. Wajs, Archiwa wobec e-rzadu i spoteczefistwa informacyjnego, [w:] Archiwa 1 Archiwisci
w dobie spoteczenstwa informacyjnego. Pamigtnik IV powszechnego zjazdu archiwistow
polskich, t. 1, Torun 2002, s. 55-64.



1. Rozw¢j form dokumentacji aktowej XIX-XX w. (rok studiéw 1, semestr 2, studia
stacjonarne), specjalizacja archiwalna

2. 15 godzin

3. wyktad

4. wykaz tematow

I. Akta czynnosci

II. Akta spraw — powstanie nowozytnej kancelarii (geneza, pierwsze formy, ewolucja)

II1. Kancelaria pruska, austriacka, rosyjska (geneza, zmiany, funkcjonowanie)

IV. System akt spraw, uktad rzeczowy w registraturze kancelarii pruskiej (rys historyczny,
V. Dokumentacja kartograficzna (rys historyczny, formy wytwarzanej dokumentacji)

VI. Dokumentacja pozaaktowa(rys historyczny, formy wytwarzanej dokumentacji)

VII. System dziennikowy (rys historyczny, kompetencje, dzialanie, formy wytwarzanej

VIII. System bezdziennikowy 1 wspotczesna kancelaria urz¢du (rys historyczny,
kompetencje,

IX. Dokument elektroniczny w nowoczesnej kancelarii urzedu (rys historyczny, stan
obecny,

5. egzamin ustny

6. spis lektur (do egzaminu wybrane)

PRACE OGOLNE

Bibliografia opracowan dla poszczegolnych zagadnien znajduje si¢ w Archeionie nr 100,
Warszawa 2000

Bachulski A., Konarski K., Wolff A., Polski stownik archiwalny, Warszawa 1952.
Polski stownik archiwalny, pod red. W. Maciejewskiej, Warszawa 1974.

Pakulski J., Piechota R., Ryszewski B., Bibliografia archiwistyki polskiej do roku 1970,
Warszawa - £.6dz 1984.

Pankoéw S., Perzanowski Z., Nauki pomocnicze historii wraz z archiwistyka i
archiwoznawstwem, Krakéw 1957.

Pankow S., Archiwa, Warszawa 1969.

Szymanski J., Nauki pomocnicze historii, Warszawa 1983.

Wierzbowski T., Vademecum — Podrecznik do studyow archiwalnych, Warszawa 1908.

Podreczniki

Biernat Cz., Problemy archiwistyki wspoiczesnej, Warszawa 1977.

Brenneke A., Archivkunde, Leipzig 1953.

Enders G., Archivistik, 1957 (thum. polskie zob. przektady z obcej literatury archiwalnej nr 3,
Warszawa 1957)

Nawrocki S., Rozwdj form kancelaryjnych na ziemiach polskich od $redniowiecza do konca



XX wieku, Poznan 1998.

Papritz J., Archivwissenschaft, Bd. I-IV, Marburg 1998 (Veroffentlichungen der Archivschule
Marburg)

Robodtka H., Tomczak A., Ryszewski B., Archiwistyka, Torun 1992.

Literatura szczegdtowa
NOTARIAT

Mikucki S., Poczatki notariatu publicznego w Polsce, Przeglad Historyczny, 34 (1937/38), s.
10-26

AKTA CZYNNOSCI

Stojanowski J., Akta rady nieustajacej 1774-1788, Archeion, 4 (1928).
AKTA SPRAW — POWSTANIE NOWOYTNEJ KANCELARII (GENEZA, PIERWSZE
FORMY, EWOLUCJA)

Nawrocki S., Rozwdj form kancelaryjnych na ziemiach polskich od $redniowiecza do kofica
XX wieku, Poznan 1998.

KANCELARIA PRUSKA, AUSTRIACKA, ROSYJSKA (GENEZA, ZMIANY,
FUNKCJONOWANIE)

Rostocki W., Kancelarie i dokumentacja urz¢dow administracji w Ksigstwie Warszawskim i
Krolestwie Polskim (od 1867 r. ), Wroctaw 1964.

Stelmach M., Kancelaria pruskich urz¢dow administracji panstwowej na przyktadzie rejencji
w latach 1808-1945, Szczecin 1991.

Zaborowska J., Ustroj, dzieje i akta kancelarii Gubernatora Warszawskiego z lat 1866-1917,
Archeion, 51 (1969), s. 143-160.

Stoksikéwna J., Galicyjski kataster gruntowy jego geneza, dzieje i spuScizna aktowa,
Archeion, 63 (1975), s. 165-187

Artamowski K., Kancelarie zarzadow miejskich w zaborze austriackim w latach 1772-1918,
Archeion, 38 (1962), s. 241-269

Gierszewski S., Naczelne wladze Prus Zachodnich (1772-1920), Zmiany administracyjne a
sukcesje registratur, Archeion, 33 (1960), s. 81-97

Szymanska H., Smiatowski J., Akta notarialne z terenu Krélestwa polskiego i ich warto§é
naukowa, Archeion, 30 (1959), s. 43-67

Grochowska 1., Komisja wojewodztwa augustowskiego i rzad gubernialny augustowski z lat
1816-1866 (Ustroj, dzieje i akta), Archeion, 64 (1976),s. 117-131

Ramotowska F., Inwentarz akt I Rady Stanu Krolestwa Polskiego z lat 1815-1831, Warszawa
1973

SYSTEM AKT SPRAW, UKLAD RZECZOWY W REGISTRATURZE KANCELARII
PRUSKIEJ

Radtke 1., Akta spraw w systemie kancelarii pruskiej, Archeion, 78 (1984), s. 163-192.
Radtke 1., Organizacja pracy kancelaryjnej, [w:] Korespondencyjny kurs archiwalny, Poznan

1977.

SYSTEM DZIENNIKOWY



Radtke 1., Organizacja pracy kancelaryjnej, [w:] Korespondencyjny kurs archiwalny, Poznan
1977.

SYSTEM BEZDZIENNIKOWY I WSPOLCZESNA KANCELARIA URZEDU
Radtke 1., Organizacja pracy kancelaryjnej, [w:] Korespondencyjny kurs archiwalny, Poznan
1977.

FORMY DOKUMENTACJI POZAAKTOWE]

Buczek K., Dzieje kartografii polskiej od XV do XVIII wieku

Karczowa H., Rozwdj form kancelaryjnych i wspotczesne rodzaje dokumentow archiwalnych.
Dokumentacja wizualna i audialna (fotografie, filmy, nagrania), Torun 1979.

Robétka H., Rozwoj form kancelaryjnych i wspotczesne rodzaje dokumentow archiwalnych.
Dokumentacja geodezyjno-kartograficzna, Torun 1985.

Staron O., Problem dokumentacji technicznej w archiwach, Archeion

DOKUMENT ELEKTRONICZNY W NOWOCZESNEJ KANCELARII URZEDU

Biernat Cz., Wieloaspektowy system informacyjny w archiwach, Archeion, 86 (1989), s. 7-17.
Wajs H., Archiwa wobec e-rzadu i spoleczenstwa informacyjnego, [w:] Archiwa i Archiwisci
w dobie spoleczetistwa informacyjnego. Pamigtnik IV powszechnego zjazdu archiwistow
polskich, t. 1, Torun 2002, s. 55-64.



1. paleografia (rok studiéw 1, semestr 1, studia stacjonarne) specjalizacja archiwalna
2. 30 godzin

3. ¢wiczenia

4. wykaz tematow

5. zaliczenie

I. Zagadnienia wstgpne

II. Zarys rozwoju pisma tacinskiego

Cappelli A., Lexicon abbreviaturarum: Dizionario di abbreviature latine ed italiane, Milano
1929.

Steffens F., Lateinische Paldographie, Berlin 1929.

II1. Zarys dziejow kancelarii papieskiej 1 cesarskiej
Bresslau H., Handbuch der Urkundenlehre fiir Deutschland und Italien, Bd. I-11, Leipzig
1912.

IV. Zarys historii jezyka niemieckiego i jego dialektow w XIII-XV w.

V. Cwiczenia praktyczne na kopiach materiatléw archiwalnych (facinskich i niemieckich)
pochodzacych z XI-XV w.

Literatura

Dyplomatyka polska

Ketrzynski S., Zarys nauki o dokumencie polskim wiekow $rednich, Warszawa 1934.
Maleczynski K., Zarys dyplomatyki polskiej wiekow $rednich, cz. 1, Wroctaw 1951.
Maleczynski K., Bielinska M., Gasiorowski A., Dyplomatyka wiekow $rednich, Warszawa
1971.

Szymanski J., Nauki pomocnicze historii, Warszawa 1983.

Pismo tacinskie

Gieysztor A., Zarys dziejow pisma tacinskiego, Warszawa 1973.

Gieysztor A., Zarys nauk pomocniczych historii, wyd. 3, Warszawa 1948.
Krzyzanowski S., Album Palaeographicum, Krakéw 1959.

Porgbski S. A., Paleografia tacinska, Warszawa 1997.

Semkowicz W., Encyklopedia nauk pomocniczych historii, wyd. 4, Krakow 1999.
Semkowicz W., Paleografia tacinska, Krakéw 1951.



1. Wspotczesne nieaktowe rodzaje materiatéw archiwalnych i ich opracowanie (rok studiow
3, semestr 1, studia stacjonarne) specjalizacja archiwalna

2. 15 godzin

3. ¢wiczenia

4. wykaz tematow

5. zaliczenie

Tematy zajeé:

. opracowanie map

. opracowanie akt ulotnych

. opracowanie fotografii

. opracowanie dokumentacji technicznej

. opracowanie i przechowywanie materiatow cyfrowych
. ewidencjonowanie i przechowywanie mikrofilmow

AN DN B W

Wykaz obowiazujacych wytycznych:

Dostepne na stronie: http:/www.archiwa.gov.pl/2CIDA=62
Zakladka— Prawo archiwalne— Akty normatywne Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych

Decyzja Nr 12 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 9 marca 2007 r. w
sprawie wprowadzenia wskazowek metodycznych dotyczacych zasad gromadzenia i
opracowania materiatow ulotnych w archiwach panstwowych

Decyzja Nr 11 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 23 pazdziernika 2002 r.
w sprawie porzadkowania i ewidencjonowania dokumentacji kartograficznej w archiwach
panstwowych

Decyzja Nr 8 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 24 kwietnia 2006 r. w
sprawie wprowadzenia wskazéwek metodycznych dotyczacych zasad opracowania fotografii
w archiwach panstwowych

Decyzja Nr 25 Naczelnego Dyrektora Archiwow Patstwowych z dnia 30.12.2005 r. w sprawie
standardow sporzadzania cyfrowych kopii materiatow archiwalnych w archiwach
panstwowych

Zarzadzenie Nr 6 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 30 czerwca 2004 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie mikrofilmowania i ewidencji mikrofilmow w archiwach
panstwowych

Decyzja Nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 12 czerwca 2002 r. w
sprawie wprowadzenia w archiwach panstwowych instrukcji w sprawie oceny warto$ci
archiwalnej dokumentacji konstrukcyjnej i technologicznej

Zarzadzenie Nr 9 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 12 lipca 2000 r. w
sprawie szczegotowych zasad porzadkowania oraz trybu przekazywania dokumentacji
technicznej stanowiacej materialy archiwalne do archiwow panstwowych

Bibliografia

W zataczeniu do zarzadzen i decyzji NDAP podano szeroka literature przedmiotu do ktore;j
bedziemy si¢ odwotywali na ¢wiczeniach.

I. Wydawnictwa zrodtowe

Archiwa. Przepisy prawne. Stan prawny na dzien. 30 czerwca 1997 r., wybor 1 oprac. Jerzy



Goral, Torun 1997.

Sierpowski S., Matelski D., Dzieje archiwistyki polskiej. Wybor zrodel, [t. 1], Poznan 1988.
Sierpowski S., Matelski D., Dzieje archiwistyki polskiej. Wybor zrdodel, t. 2, Poznan 1993.
Zbior przepisow archiwalnych wydanych przez Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych, wybor i oprac. M. Tarakanowska i E. Rosowska, Warszawa 2001.

I1. Opracowania i artykuty

Ogolne

Konarski K., Wstep do inwentarza zespotu archiwalnego. Zasady opracowania, “Archeion”,
t. 21, 1952, s. 192-201.

Konarski K., Podstawowe zasady archiwistyki, “Archeion”, t. 19-20, 1951, s. 19-104.
Pakulski J., Piechota R., Ryszewski B., Bibliografia archiwistyki polskiej do roku 1970,
Warszawa—t.6dz 1984.

Polski stownik archiwalny, oprac. T. Grygier, W. Maciejewska, J. Plocha, I. Sutkowska—
Kurasiowa, M. Tarakanowska, M. Wasowicz 1 W. Zysko, pod red. W. Maciejewskiej,
Warszawa 1974.

Robdtka H., Ryszewski B., Tomczak A., Archiwistyka, Warszawa 1989.

Ikonografia

Bartoszewicz A., Inwentaryzacja ikonografii w zbiorach Archiwum Gtownego Akt Dawnych,
“Archeion”, t. 96, 1996, s. 77-86.

Mapy

Calczynski W., Z do$wiadczen nad inwentaryzacja Zbioru Kartograficznego (1579—1955)

w Archiwum Gtownym Akt Dawnych, “Archeion”, t. 87, 1990, s. 53-70.

Robétka H., Metodyka archiwalna. Opracowanie dokumentacji geodezyjno—kartograficznej,
technicznej, audiowizualnej (fotografii, filmow i mikrofilmow, nagran), Torun 1988, ss. 162.
Robétka H., Uwagi o polskiej instrukcji kartograficznej z roku 1956, “Archeion”, t. 63, 1975,
s. 7-17.

Wytyczne opracowania drukow zwartych, materiatow kartograficznych, materiatow
dokumentacji technicznej oraz materiatow fotograficznych wchodzacych w sktad zespotow
pochodzenia prywatnego (spuscizn r¢kopiSmiennych po uczonych) w Archiwum PAN,
“Biuletyn Archiwum PAN”, 1970, nr 13, s. 15-22.



1. Seminarium (z historii powszechnej wiekow $rednich 1 historii nowozytnej do XVIII w.)
(rok studiow 3, semestr 1-2, studia niestacjonarne)

. 30 godzin

. ¢wiczenia

. wykaz tematow

. zaliczenie (praca pisemna - seminaryjna)

DB W N

—_

. Zagadnienia wstgpne, wybor i okreslenie tematyki prac seminaryjnych
2. Konsultowanie i omawianie postgpdw w przygotowywaniu pracy seminaryjnej

Wykaz literatury przedmiotu
- podrgczniki

Miskiewicz B., Wstep do badat historycznych, Warszawa 1985.
Handelsman M., Historyka, Warszawa 1928 (wybrane rozdziaty) i Il wyd.
Serczyk J. Pawlak M., Podstawy badat historycznych, Bydgoszcz 1993.

- opracowania

Bloch M., Pochwata historii czyli o zawodzie historyka, Warszawa 1962.
Braudel F., Historia i trwanie, Warszawa 1999.

Kula W., Rozwazania o historii, Warszawa 1958.

Topolski J., Metodologia historii, Warszawa 1968.

Topolski J., Swiat bez historii, Warszawa 1972.

Topolski J., Teoria wiedzy historycznej, Poznan 1983.

- literatura pomocnicza do poszczegdlnych zagadnien:

Dembowska M., Metoda Bibliografii Polskiej Karola Estreichera, Warszawa 1970.

14

Friedberg M., Wydawanie drukiem zrodet archiwalnych. Metoda i technika pracy edytorskiej,
Warszawa 1963.

Ihnatowicz 1., Vademecum do badan nad historia XIX i XX w., t. I-1I, Warszawa 1971.
Korpata J., O bibliografiach dla wszystkich, Warszawa 1964.

Los L., Biblioteki naukowe, Wroctaw 1980.

Marszatek L., Edytorstwo publikacji naukowych, Warszawa 1986.

Pankow S., Archiwa, Warszawa 1969.

Pankoéw S., Perzanowski Z., Nauki pomocnicze historii wraz z archiwistyka i
archiwoznawstwem, Krakéw 1957.

Robotka H., Ryszewski B., Tomczak A., Archiwistyka, Warszawa 1989 (czes¢ II).
Szymanski J., Nauki pomocnicze historii, Warszawa 1983.

Trzaska F., Podstawy techniki wydawniczej, Warszawa 1967.

Wyczawski W., Wprowadzenie do studiow w archiwach ko$cielnych, Warszawa 1956.
Wipszycka E., Vedemecum historyka starozytnej Grecji i Rzymu, t. 1, Warszawa 1983
Literatura uzupetniajaca

Czacharowski A., Serczyk J., Teksty do Ewiczen z taciny Sredniowiecznej i nowozZytnej dla
studentow II roku historii, wyd. IV, Torun 1974.

Dabrowski J., Dawne dziejopisarstwo polskie, Wroctaw 1964.

Jougan A., Stownik koScielny tacinsko-polski, Warszawa 1992.

Sondel J., Stownik tacinsko-polski dla prawnikow i historykow, Krakow 2001.



